
1

Evaluación del Desempeño de los Directivos de UGEL 2023-2024

Formato para la verificación de la documentación presentada el día de la entrevista
Jefe de AGP

Datos del directivo evaluado

Datos de la entrevista
Fecha de la entrevista

Día Mes Año
Lugar de la entrevista

Nombres y apellidos

RegiónDNI/CE UGEL

Indicaciones
El Formato para la verificación de la documentación presentada el día de la entrevista está organizado en tres bloques, uno por cada desempeño de la competencia Orientación 
a resultados (OR). Marquen si el directivo evaluado, en cada desempeño y por proceso crítico, presentó o no la documentación. Seguidamente, en la columna “Documentos 
presentados”, escriban los documentos que el directivo presentó en el expediente. Luego, verifiquen si la documentación presentada Cumple o No cumple con los requisitos 
exigidos, tal como se señala en el Anexo 4 de la Norma Técnica. Finalmente, firmen en señal de conformidad con la información registrada. Recuerden que esta información 
junto con las respuestas brindadas por el directivo evaluado en la entrevista deberán ser analizadas por ustedes para determinar el nivel de logro del desempeño evaluado. 

 Procesos críticos priorizados para evaluar la competencia Orientación a resultados (OR)
1. Provisión de materiales educativos a las instituciones educativas

2. Implementación de la estrategia de Refuerzo escolar o de estrategias afines orientadas a la reducción de las brechas de aprendizaje

3.  Promoción del bienestar escolar

4. Monitoreo y acompañamiento al desempeño de los directivos y docentes
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Proceso crítico Documentos presentados Requisitos
Marque con un aspa (X) según corresponda

Cumplimiento
¿La documentación cumple 

con todos los requisitos?

Provisión de 
materiales educativos 

a las instituciones 
educativas

¿Presentó la 
documentación?

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde 
a lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (De 
noviembre de 2022 a enero de 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de 
la Norma técnica? (Objetivos/Finalidad, actividades, 
cronograma, recursos)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de 
la Norma Técnica? (2023) (Puede incluir acciones 
desarrolladas en el 2022)

Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde 
a lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (De 
noviembre de 2023 a enero de 2024)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Cobertura, plazos de lo implementado) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde 
a lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (De 
noviembre de 2023 a enero de 2024)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de 
la Norma técnica? (Objetivos/Finalidad, actividades, 
cronograma, recursos)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2024) Sí No

SÍ

SÍ

SÍ

SÍ

NO

NO

NO

NO

OR 1. Orienta la planificación en la IGED.

Registro de la verificación
Realice la verificación de la documentación haciendo uso del Anexo 4 de la Norma Técnica.
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Proceso crítico Documentos presentados Requisitos
Marque con un aspa (X) según corresponda

Cumplimiento
¿La documentación cumple 

con todos los requisitos?

Implementación 
de la estrategia de 
Refuerzo Escolar 
o de estrategias 

afines orientadas 
a la reducción de 

las brechas de 
aprendizaje

¿Presentó la 
documentación?

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a 
lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Primer 
semestre del 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de 
la Norma técnica? (Objetivos/Finalidad, actividades, 
cronograma, recursos)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de 
la Norma Técnica? (2023) (Puede incluir acciones 
desarrolladas en el 2022)

Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde 
a lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (De 
noviembre de 2023 a enero 2024)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Cobertura, resultados obtenidos, plazos 
de lo implementado)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde 
a lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (De 
noviembre 2023 a enero 2024)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de 
la Norma técnica? (Objetivos/Finalidad, actividades, 
cronograma, recursos)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2024) Sí No

SÍ

SÍ

SÍ

NO

NO

NO

SÍ

NO
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Proceso crítico Documentos presentados Requisitos
Marque con un aspa (X) según corresponda

Cumplimiento
¿La documentación cumple 

con todos los requisitos?

Promoción del 
bienestar escolar

¿Presentó la 
documentación?

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a 
lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Primer 
trimestre del 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de 
la Norma técnica? (Objetivos/Finalidad, actividades, 
cronograma, recursos)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde 
a lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (De 
noviembre de 2023 a enero de 2024)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Cobertura, plazos de lo implementado) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde 
a lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (De 
noviembre de 2023 a enero de 2024)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de 
la Norma técnica? (Objetivos/Finalidad, actividades, 
cronograma, recursos)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2024) Sí No

SÍ

NO

SÍ NO

SÍ NO

SÍ NO
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Proceso crítico Documentos presentados Requisitos
Marque con un aspa (X) según corresponda

Cumplimiento
¿La documentación cumple 

con todos los requisitos?

Monitoreo y 
acompañamiento al 
desempeño de los 

directivos y docentes

¿Presentó la 
documentación?

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a 
lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Primer 
semestre del 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de 
la Norma técnica? (Objetivos/Finalidad, actividades, 
cronograma, recursos)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde 
a lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (De 
noviembre de 2023 a enero de 2024)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Cobertura, plazos de lo implementado) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde 
a lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (De 
noviembre de 2023 a enero de 2024)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de 
la Norma técnica? (Objetivos/Finalidad, actividades, 
cronograma, recursos)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2024) Sí No

SÍ

NO

SÍ NO

SÍ NO

SÍ NO
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SÍ

NO

Proceso crítico Documentos presentados Requisitos
Marque con un aspa (X) según corresponda

Cumplimiento
¿La documentación cumple 

con todos los requisitos?

Provisión de 
materiales educativos 

a las instituciones 
educativas

¿Presentó la 
documentación?

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a lo 
señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Periódica 
correspondiente al año 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Acciones de monitoreo realizadas) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a lo 
señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Periódica 
correspondiente al año 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Porcentaje/cifras de avance) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a 
lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Último 
semestre del 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Justificación/sustentos/cifras, medidas 
correctivas)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

SÍ NO

SÍ NO

SÍ NO

OR 2. Monitorea la implementación de lo planificado en la IGED.
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Proceso crítico Documentos presentados Requisitos
Marque con un aspa (X) según corresponda

Cumplimiento
¿La documentación cumple 

con todos los requisitos?

Implementación 
de la estrategia de 
Refuerzo Escolar 
o de estrategias 

afines orientadas 
a la reducción de 

las brechas de 
aprendizaje

¿Presentó la 
documentación?

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a lo 
señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Periódica 
correspondiente al año 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Acciones de monitoreo a realizar) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a lo 
señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Periódica 
correspondiente al año 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Porcentaje/cifras de avance) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a 
lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Último 
semestre del 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Justificación/sustentos/ cifras, medidas 
correctivas)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

SÍ

NO

SÍ NO

SÍ NO

SÍ NO
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Proceso crítico Documentos presentados Requisitos
Marque con un aspa (X) según corresponda

Cumplimiento
¿La documentación cumple 

con todos los requisitos?

Promoción del 
bienestar escolar

¿Presentó la 
documentación?

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a lo 
señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Periódica 
correspondiente al año 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Acciones de monitoreo a realizar) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a lo 
señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Periódica 
correspondiente al año 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Porcentaje/cifras de avance) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a 
lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Último 
semestre del 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Justificación/sustentos/ cifras, medidas 
correctivas)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

SÍ

NO

SÍ NO

SÍ NO

SÍ NO
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Proceso crítico Documentos presentados Requisitos
Marque con un aspa (X) según corresponda

Cumplimiento
¿La documentación cumple 

con todos los requisitos?

Monitoreo y 
acompañamiento al 
desempeño de los 

directivos y docentes

¿Presentó la 
documentación?

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a lo 
señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Periódica 
correspondiente al año 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Acciones de monitoreo a realizar) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a lo 
señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Periódica 
correspondiente al año 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Porcentaje/cifras de avance) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a 
lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Último 
semestre del 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Justificación/sustentos/cifras, medidas 
correctivas)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

SÍ

NO

SÍ NO

SÍ NO

SÍ NO
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SÍ

NO

Proceso crítico Documentos presentados Requisitos
Marque con un aspa (X) según corresponda

Cumplimiento
¿La documentación cumple 

con todos los requisitos?

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde 
a lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (De 
noviembre de 2022 a enero de 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Cifras de recursos asignados) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a lo 
señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Tercer y/o 
cuarto trimestre de 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Reportes de sistemas de información o documentos 
sobre ejecución de recursos o documentos que expliquen uso de 
recursos)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde 
a lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (De 
noviembre 2022 a enero de 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Cifras de recursos asignados) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

SÍ

SÍ

SÍ

NO

NO

NO

OR 3. Gestiona el uso de los recursos en la IGED.

Provisión de 
materiales educativos 

a las instituciones 
educativas

¿Presentó la 
documentación?

SÍ

NO

Implementación de la 
estrategia de Refuerzo 
Escolar o de estrategias 

afines orientadas a 
la reducción de las 

brechas de aprendizaje
¿Presentó la 

documentación?
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Proceso crítico Documentos presentados Requisitos
Marque con un aspa (X) según corresponda

Cumplimiento
¿La documentación cumple 

con todos los requisitos?

Implementación de la 
estrategia de Refuerzo 
Escolar o de estrategias 

afines orientadas a 
la reducción de las 

brechas de aprendizaje
¿Presentó la 

documentación?

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a 
lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Último 
trimestre del 2023 o primer trimestre del 2024)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Reportes de sistemas de información o 
documentos sobre ejecución presupuestal o documentos 
que expliquen uso de recursos)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

Promoción del 
bienestar escolar

¿Presentó la 
documentación?

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde 
a lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (De 
noviembre de 2022 a enero de 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Cifras de recursos asignados, según lo 
señalado en RM 111-2023-MINEDU y/o recursos asignados 
por la propia UE)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a 
lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Segundo 
semestre de 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Reportes de sistemas de información o 
documentos sobre ejecución de recursos o documentos que 
expliquen uso de recursos según RM 111-2023-MINEDU y/o 
recursos asignados por la propia UE)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

SÍ NO

SÍ NO

SÍ NO

SÍ

NO

SÍ

NO
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Proceso crítico Documentos presentados Requisitos
Marque con un aspa (X) según corresponda

Cumplimiento
¿La documentación cumple 

con todos los requisitos?

Monitoreo y 
acompañamiento al 
desempeño de los 

directivos y docentes

¿Presentó la 
documentación?

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde 
a lo señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (De 
noviembre de 2022 a enero de 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Cifras de recursos asignados) Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

• ¿Cuenta con el documento con el que se aprueba, autoriza 
o formaliza su emisión o uso? Sí No

• ¿La fecha de aprobación del documento corresponde a lo 
señalado en el Anexo 4 de la Norma Técnica? (Tercer y/o 
cuarto trimestre del 2023)

Sí No

• ¿Contiene la información requerida en el Anexo 4 de la 
Norma técnica? (Reportes de sistemas de información o documentos 
sobre ejecución de recursos o documentos que expliquen uso de 
recursos)

Sí No

• ¿Corresponde al periodo señalado en el Anexo 4 de la 
Norma Técnica? (2023) Sí No

SÍ

NO

SÍ NO

SÍ NO

Observaciones

Siendo las______ horas del día _____ de _____________ del año _________, los integrantes del Comité de Evaluación firmamos el presente documento dando conformidad 

a su contenido.

Conformidad del Comité de Evaluación

Firma del integrante 1 Firma del integrante 3Firma del integrante 2

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

DNI: DNI:DNI:

Nombres y apellidos:


