
Concurso de Ascenso 2022

Educación Básica

Instructivo del Comité de Evaluación para la 
emisión de actas.
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¡Bienvenido(a)!

Queremos ayudarlo(a) en la evaluación de los postulantes al Concurso de Ascenso 2022 - Educación Básica, que usted tiene a su cargo.
Preste atención a los siguientes pasos.

Si usted no recuerda su contraseña, revise este video instructivo para recuperarla.

• Ingrese al aplicativo de Comité de 
Evaluación con su usuario y contraseña. 

• Seleccione la lista de 
evaluados.

Instructivo del Comité de Evaluación – Emisión de Actas

Video

• Emita el acta de resultados de la 
evaluación a cargo del comité del 
que usted forma parte.

https://www.youtube.com/watch?v=umd8tdbUAaE


Se recomienda usar los 
navegadores

Ingresar al aplicativo de inscripción a través del URL: https://evaluaciondocente.perueduca.pe/asceb2022_comite/
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Paso1: Ingrese su número de documento 
de identidad y contraseña. En caso usted no 
recuerde sus datos de acceso, haga clic en 
¿Olvidó su contraseña?

Paso2: Ingrese el código de la imagen

Paso3: Haga clic en el botón Ingresar
para acceder.

Instructivo del Comité de Evaluación – Emisión de Actas
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Paso 4: Haga 
clic sobre el 
menú Emisión 
de actas.
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Paso 5: Seleccione
la lista de 
evaluados de la cual
emitirá el acta de
resultados de la
evaluación
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Paso 6: El botón
Firmar Acta será
visible cuando, en la
lista seleccionada, se
haya registrado la
evaluación de todos
los postulantes.

Emisión de actas

El Presidente debe iniciar la firma del acta.
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Paso 7: Haga clic en el botón
Firmar Acta, se mostrará la
ventana con los datos de los
integrantes del comité, quienes
deberán firmar el acta.

Paso 8: clic en el botón
Firmar. La firma solicitada es
igual a la contraseña que utiliza
para ingresar al aplicativo.

Emisión de actas
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Emisión de actas

Excepcionalmente, en caso uno de los miembros del comité de Evaluación no se encuentre presente, el Presidente del comité 
deberá registrar la ausencia, de acuerdo al siguiente procedimiento:

Paso 9: seleccione SI o
NO según corresponda para
indicar si el miembro de
comité está presente.
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Emisión de actas

En caso uno de los integrantes del comité de Evaluación no está presente para la firma del acta, el presidente del comité deberá
seleccionar el motivo de la ausencia.

Paso 10: seleccione el
motivo y detalle por el cual
el miembro del comité de
Evaluación se encuentra
ausente.
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Emisión de actas

Paso 11: Lea
detenidamente el
mensaje y haga clic
en el botón Aceptar
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Paso 12: El botón Firmar
Acta se habilita para la
firma del Presidente del
comité. Cuando el
presidente haya firmado el
acta, los integrantes del
comité la visualizarán con
una marca de agua que
indica Firma en proceso.

Emisión de actas
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Emisión de actas

Paso 13: clic en el botón
Firmar, se mostrará una
ventana donde cada uno
debe ingresar su firma. La
firma solicitada es igual a la
contraseña que utiliza para
ingresar al aplicativo.
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Emisión de actas

Paso 14: El botón
Descargar es
visible cuando
todos los miembros
del comité de
Evaluación hayan
registrado sus
firmas. El acta de
resultados no
contiene marca de
agua de borrador o
firma en proceso y
el usuario puede
descargarla en
archivo PDF.
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Emisión de actas

Paso 15: Acta
firmada
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Anulación de actas

El botón Anular Acta es
visible inicialmente para el
presidente del comité quien
es el responsable de iniciar
el proceso de anulación.

Excepcionalmente, si uno de
los integrantes del comité
no está presente para anular
el acta, el Presidente del
comité deberá seleccionar
NO en la pregunta
¿Presente?, luego registrar
el motivo y detalle de la
ausencia y hacer clic en el
botón Firmar.

Paso 16: Haga clic en el
botón Anular Acta. Se
mostrará una ventana con los
datos de los integrantes del
comité, quienes deberán
registrar si se encuentran
presentes para firmar de la
anulación del acta.
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Anulación de actas

Paso 17: Haga
clic en Aceptar,
se mostrará un
mensaje
indicando que el
acta ha sido
anulada
correctamente.



Horario de atención: lunes a viernes de 8:30am a 5:00pm

Línea de atención de consultas: (01) 615 5887

Más información

www.minedu.gob.pe/evaluaciondocente

https://www.facebook.com/mineduperu https://twitter.com/MineduPeru https://www.youtube.com/user/mineduperu01/


